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Planowanie projektéw w programie MS Project

Szkolenie ma na celu nabycie wiedzy z zakresu obstugi programu MS Project
w codziennej pracy. Usprawni prace przy planowaniu i monitorowaniu projektow. Na kursie
uczestnik dowie sie, jak umiejetnie wykorzystywac¢ narzedzie Ms Project by stworzyé
harmonogram zadan, gospodarowac zasobami i kosztami w poszczegélnych etapach projektu

Szkolenie obejmuje etap tworzenia i planowania projektu oraz rozwigzywania
problemow z analiza projektow.

Szkolenie ma forme warsztatow komputerowych. Kazdy uczestnik szkolenia przy
stanowisku komputerowym, wykonuje ¢wiczenia wedtug wskazéwek prowadzacego, na
programie MS Project. Tematy szkolenia sa prezentowane w formie ¢wiczen
praktycznych. Dla wiekszej skutecznosci przyswajania wiedzy, wprowadzono system
mieszania czesci wyktadowej z ¢wiczeniami.

Uczestnicy szkolenia otrzymuja materiaty szkoleniowe w formie:

> Skryptu przygotowanego przez specjalistow firmy AkKom
> Cwiczen praktycznych z zakresu obstugi programu MS Project na ptycie CD
» Prezentacji multimedialnej na ptycie CD

Na zakonczenie szklenia uczestnicy otrzymuja certyfikaty potwierdzajace uczestnictwo
oraz nabycie wiedzy z zakresu planowania i tworzenia harmonograméw w programie
MS Project.

Po szkoleniu, kazdy uczestnik moze sie skontaktowac z wyktadowca w celu rozwiazania
nurtujacych go probleméw. Kontakt z wyktadowca dla uczestnikow naszych szkolen jest
bezptatny.
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Plan szkolenia: Planowanie projektow w programie MS Project

Czas trwania: 2 dni, Godziny szkolenia: 8:30 - 14:30
Zapoznanie z programem MS Project
> Opis programu
» Obszary robocze
> Rodzaje widokow
> Paski narzedzi

Planowanie projektu

Zapisanie nowego projektu

Okreslenie kalendarzy projektu

Wtasciwosci projektu

Planowanie projektow od daty rozpoczecia i daty zakonczenia
Omowienie wykresu Gantta
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Zarzadzanie zadaniami

Tworzenie zadan

Usuwanie i dodawanie zadan

Okreslenie czasu trwania zadan

Zadania o ciagtym czasie trwania

Zadania sumaryczne i konspekty
Okreslenie zaleznosci pomiedzy zadaniami
Punkty kontrolne

Zadania cykliczne
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Rodzaje zadan

> Reguta planowania w MS Project
> Zadania o statej liczbie jednostek
» Zadania o statym czasie trwania
> Zadania o statej pracy

Zarzadzanie zasobami
> Opis zasobow wystepujacych w MS Project
> Zdefiniowanie zasobow
> Podziat zasobow
> Przypisanie zasobow do zadan

Powiazanie zasobow i zadan

Przydzielanie zasobow do zadan

Relacje miedzy czasem trwania zadan a zasobami

Struktura zadan w powiazaniu z zasobami

Wycena zadan na podstawie zasobow

Klasyfikacja zadan ze wzgledu na sposob wykorzystywania zasobow
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Kalendarze

> Kalendarz projektu

> Kalendarz zasobu

> Kalendarz zadania

> Zaleznosci miedzy kalendarzami zasobu a kalendarzami projektu

Praca z kosztami

> Przypisywanie kosztow do zadan
> Analiza kosztow

Drukowanie
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