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Tworzenie prezentacji multimedialnych w programie Power Point

Szkolenie ma na celu nauke sprawnego tworzenia prezentacji multimedialnych
z zastosowaniem najnowszych efektow, ktore sg mozliwe do uzyskania w programie Power
Point.

Uczestnik szkolenia poznaje zasady tworzenia prezentacji poczawszy od prostych,
a skonczywszy na rozbudowanych zawierajacych animacije.

Dzieki temu narzedziu mozemy w krotkim czasie profesjonalne wykona¢ dobra
prezentacje. Power Point pozwala na dodawanie plikéw filmowych i dzwiekowych oraz na
sprawne umieszczanie grafiki, ktora mozemy uatrakcyjni¢ dodatkowa animacja. Na szkoleniu
omawiane sa takze metody tworzenia wtasnych tekstow oraz wprowadzania nietypowych
WZOrcow.

Omawiamy rowniez sposoby animacji wykresow i tabel oraz tworzenie sprawnej nawigacji
miedzy slajdami.

Szkolenie ma forme warsztatow komputerowych. Kazdy uczestnik szkolenia przy
stanowisku komputerowym, wykonuje ¢wiczenia wedtug wskazowek prowadzacego.
Temat szkolenia jest prezentowany w formie d¢wiczen praktycznych. Dla wiekszej
skutecznosci przyswajania wiedzy, wprowadzono system mieszania czesci wyktadowej
z ¢wiczeniami.

Uczestnicy szkolenia otrzymuja materiaty szkoleniowe w formie:

» Skryptu przygotowanego przez specjalistow firmy AkKom,
> Cwiczen praktycznych z zakresu obstugi programu Power Point na ptycie CD
> Prezentacji multimedialnej na ptycie CD

Na zakonczenie szklenia kursanci otrzymuja certyfikaty potwierdzajace uczestnictwo
oraz nabycie wiedzy z zakresu obstugi programu Power Point.

Po szkoleniu kazdy uczestnik moze skontaktowac sie z wyktadowca w celu rozwiazania
nurtujacych go probleméw. Kontakt z wyktadowca dla uczestnikow naszych szkolen jest
bezptatny.
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Plan szkolenia: Tworzenie prezentacji multimedialnych w programie Power Point

Czas trwania: 2 dni, Godziny szkolenia: 8:30 - 14:30
Wprowadzenie do tworzenia prezentacji

> 0Ogolne zasady tworzenia prezentacji
> Identyfikacja odbiorcy prezentacji

> Planowanie prezentacji

> Prezentacje w programie Power Point

Praca z programem Power Point

Uruchamianie programu Power Point

Omowienie interfejsu programu

Podstawowe funkcje programu

Zastosowanie roznych uktadow programu w celu szybszego tworzenia prezentacji
Schematy dziatania prezentacji

Zapis prezentacji w réznych formatach

YV VVVYYVY

Praca ze slajdami

> Tworzenie nowego slajdu

Wykorzystanie roznych uktadow slajdow
Wykorzystanie szablonow slajdow

Podglad slajdu

Zestawienie slajdow

Formatowanie tta slajdow

Nadawanie wzorca slajdow

> Wstawianie formatowanie tekstu na slajdzie

>
>
>
>
>
>

Tabele i wykresy

> Tworzenie tabel na slajdzie

» Formatowanie tabeli

> Tworzenie wykresu

> Formatowanie wykresu

> Wstawianie wykresow z programu MS Excel

Diagramy

> Wstawianie roznych typow diagramow
> Formatowanie diagramow

Grafika i multimedia

Operowanie krojem, kolorem i uktadem tekstu

Efekty cieniowania i uwypuklania tekstu

Wstawianie plikow graficznych do slajdu

Osadzanie plikow filmowych i dzwiekowych na slajdzie

Wstawianie "artystycznych” napisow jako obiektdw - wykorzystanie narzedzia WordArt
Dodawanie faktury, cieni i efektu 3 wymiaru do elementow graficznych

Reguty doboru rozdzielczosci i formatu obrazka

VVVVYVYVYVYVYVYYVY

Animacje

Dodawanie animacji do slajdow

Dodawanie animacji do obiektow na slajdzie

Animacja przejscia slajdu

Animacje na wejscie, zatrzymanie i wyjscie

Animacje i efekty tekstowe

Efekty cieniowania i uwypuklania tekstu

Efekty przejscia w listach i napisach

Animacja elementow graficznych za pomoca efektow przejscia
Animacja wykresow

YVVVVYVYVYYY
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> Okreslenie czasu wyswietlania animacji
> Dodawanie dzwiekow do animacji

> Wyswietlanie pokazu prezentacji

> Proba tempa prezentacji

Laczenie slajdow

Sterowanie prezentacja przez zadawanie ograniczen czasowych i umieszczanie elementow sterujacych
Dodawanie taczy do obiektow

Niestandardowe taczenie slajdow

Wywotywanie akcji ,,na klikniecie”

Odnosniki

Dodawanie elementow statych na wzorcu slajdow

YVVVVVYY

Drukowanie

> Sposoby drukowania slajdow
> Dotaczanie notatek i materiatow informacyjnych

Pokaz

> Nagrywanie prezentacji jako pliku HTML
> Udostepnianie prezentacji w Internecie
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